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AREA ORGANIZZAZIONE GENERALE 
n. Oggetto del procedimento Normativa di riferimento Termine 

finale (gg) 
Decorrenza del termine Note 

comptetenze 

SETTORE AFFARI GENERALI 
 

Ufficio Amministrativo 
01 Accesso agli atti Legge n. 241/1990 – D.Lgs 267/2000 – DPR 184/2006 – 

regolamento del consiglio comunale – statuto comunale 
30 Dalla data di presentazione della 

domanda 
Per tutti i settori 

02 Liquidazione gettoni di presenza ai consiglieri comunali D.Lgs 267/2000 e DM  
attuativi 

Luglio – gennaio per  
semestre precedente  D’ufficio 

03 Ricevimento e smistamento istanze comunicazioni, altro 
in arrivo 

DPR 445/2000 Tempo reale  Ufficio protocollo 

04 Ricerca d’archivio  30 Dalla data di presentazione della 
domanda 

 

05 Pubblicazione atti all’Albo Pretorio L. 69/2009 – regolamento comunale Tempo reale  Ufficio protocollo 
06 Contenzioso  Affido incarico con G.M.   Disciplinare di incarico 

07 Liquidazione incarico contenzioso Determina di liquidazione   Come da disciplinare 
 

 
Ufficio Affari Demografici 

 
Anagrafe 

01 Immigrazione da altro comune o 
dall’estero 

L.24/12/1954 n. 1228 –DPR 30 maggio 
1989, n.223 

20(+20 per gli accertamenti) Dalla data di presentazione della domanda Il termine diventa di 60 giorni se si considerano 
ulteriori 20 giorni la cancellazione nel comune di 
provenienza 

02 Emigrazione in altro comune o 
all’estero 

L.24/12/1954 n. 1228 –DPR 30 maggio 
1989, n.223 

20 Dalla data di presentazione della domanda  

03 Trasferimenti di abitazione all’interno 
del comune 

L.24/12/1954 n. 1228 –DPR 30 maggio 
1989, n.223 

10 Dalla data di presentazione della domanda Il termine è di 30 giorni se si 
predispongono accertamenti 

04 Iscrizioni e cancellazioni AIRE L.24/12/1954 n. 1228 –DPR 30 maggio 
1989, n.223 – L. 27/10/1988 n. 470 – DPR 
06/09/1989 , n. 323 

20 Dalla data di presentazione della domanda Se necessita la conferma consolare (90 
giorni) i termini diventano di 110 giorni 

05 Rilascio notizie anagrafiche, elenchi 
nominativi nei casi previsti da norme 

L.24/12/1954 n. 1228 –DPR 30 maggio 
1989, n.223 

3 Dalla data di presentazione della domanda  

06 Rilascio certificazione anagrafica L.24/12/1954 n. 1228  Tempo reale   
07 Rilascio certificazione anagrafica 

storica 
L.24/12/1954 n. 1228 –DPR 30 maggio 
1989, n.223 

5 Dalla data di presentazione della domanda  

08 Autenticazioni di sottoscrizioni, copie e 
dichiarazioni sostitutive 

T.U. n. 445/2000 Tempo reale   

09 Rilascio carte di identità e cartellini di 
identità 

T.U.L.P.S 18/06/1931, n. 773 Tempo reale   

10 Passaggi di proprietà beni mobili 
registrati 

 Tempo reale   

11 Registrazione pratiche di pensione  10 Dalla data di presentazione della domanda  
12 Iscrizioni, cancellazioni e variazioni 

anagrafiche a seguito di nascita, morte, 
matrimonio 

L. 24/12/1954, n. 1228 3 Dalla data di presentazione della domanda  
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Stato Civile 

01 Formazione atti di nascita DPR 3.11.2000, n. 396 1 Dalla data di ricevimento della denunzia di 
nascita 

 

02 Formazione atti di morte DPR 3.11.2000, n. 396 3 Dalla data di ricevimento della 
verificazione del decesso 

 

03 Trascrizione atti di stato civle in 
generale 

DPR 3.11.2000, n. 396 20 Dalla data di presentazione della domanda  

04 Pubblicazioni di matrimonio DPR 3.11.2000, n. 396 3 Dalla data di presentazione della domanda  
05 Celebrazione matrimoni civili DPR 3.11.2000, n. 396 180 Dalla data di presentazione della domanda Il termine si riferisce alla validità delle 

pubblicazioni a decorrere dalla data di  
assunzione delle stesse 

06 Trascrizione matrimoni concordatario 
celebrati davanti a ministri dei culti ammessi 

DPR 3.11.2000, n. 396 1 Dalla data di presentazione della domanda  

07 Acquisto cittadinanza, istruttoria pratica, 
decreto di conferimento, prestazione del 
giuramento 

L. 5.2.1992,  n. 91 180  Il termine comprende i termini 
dell’istruttoria ministeriale per l’emissione 
del decreto di conferimento 

08 Accertamenti ed attestazioni in materia 
di cittadinanza 

l. 5.2.1992, n. 91 10   

09 Denuncia tardiva di nascita Dpr  3.11.2000, n. 396 3  Inoltro rapporto alla Procura della 
Repubblica presso il Tribunale affinché 
l’atto possa acquisire efficacia  

10 Omessa denuncia di nascita Dpr 3.11.2000, n. 396 3  Inoltro rapporto alla Procura della 
Repubblica presso il Tribunale per la 
promozione del giudizio di rettificazione 

11 Riconoscimenti e legittimazioni Dpr 3.11.2000, n. 396 3   
12 Adozioni: trascrizione del decreto del 

tribunale dei minori 
L. 4.5.1989, n. 184 e s.m.i. 5   

13 Trascrizione sentenze di rettifica atti  20   
14 Trascrizione atti di stato civile formati 

all’estero 
 20   

15 Rilascio permessi di seppellimento Dpr 10.9.1990, n. 285 Tempo reale   
16 Rilascio autorizzazione trasporto salme Dpr 10.9.1990, n. 285 Tempo reale   
17 Annotazioni sugli atti di stato civile Dpr 3.11.2000, n. 396 5   
18 Rilascio certificazione di stato civile Dpr 3.11.2000, n. 396 Tempo reale   

 
Elettorale 

01 Rilascio certificazione di iscrizione 
nelle liste elettorali 

Dpr 20 marzo 1967, n. 223 1   

02 Autenticazione sottoscrizioni Normativa di riferimento per ogni 
consultazione 

Tempo reale   

03 Rilascio tessera elettorale  Tempo reale   
04 Autenticazione firme per  proposte 

referendarie o di  Legge 
 Tempo reale   

05 Aggiornamento albo giudici popolari 
della Corte d’Assise e della Corte 
d’assise d’Appello: Iscrizioni 

Legge 10/4/1951 n.287 Entro 31.7 anni dispari  
Agg. entro agosto  

(di legge) 

 Istanza di parte/ d’ufficio 

06 Aggiornamento annuale dell’ Albo dei 
Presidenti di seggio elettorale. Proposta  
iscrizioni 

Legge 21/3/1990 n.53 Entro 31.10 ogni anno  
Agg. entro febbraio 

(di legge) 

 Istanza di parte/d’ufficio 

07 Aggiornamento annuale dell’Albo  degli 
Scrutatori di seggio elettorale: Iscrizioni 

Legge 30/04/1999 n.120 Entro 30.11 ogni anno  
Agg. entro 15 gennaio  

(di legge 

 Istanza di parte/d’ufficio 
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08 Aggiornamenti delle liste  elettorali generali e 
sezionali a  seguito delle: 
a) Revisioni semestrali delle liste elettorali; 
b) Revisioni dinamiche delle liste elettorali; 
c) Revisioni dinamiche straordinarie delle liste 
elettorali in occasione delle elezioni; 
 

T.U. 20/03/1967 n.223 Di legge   

09 Rilascio duplicati tessere elettorali Legge 30/04/1999 n.120 15 gg dopo le revisioni  
delle liste elettorali –  

(Rilascio immediato nei  

giorni delle elezioni) 

 Istanza di parte( solo  duplicati )  
D’ufficio per il rilascio 

10 Iscrizione nelle liste elettorali di  
cittadini dell’Unione Europea per  
singola votazione 

D.Lgs 12/04/1996 n.197 Di legge  Istanza di parte 

11 Iscrizione nelle liste elettorali  aggiunte 
cittadini emigrati nelle regioni 
autonome Trentino Alto Adige e Valle 
d’Aosta   

D.Lgs 18/12/2002 n.309 Di legge  D’ufficio 

12 Rilascio certificati di iscrizione nelle 
liste elettorali ad uso candidature e per 
raccolta firme  referendum e proposte di 
legge di iniziativa popolare 

T.U n. 361/1957  
L.n.352/70 

2  Istanza di parte di motivazione 

      

n. Oggetto del procedimento Normativa di riferimento Termine finale (gg) Decorrenza del termine Note 
comptetenze 

 
 

UFFICIO SERVIZI SOCIO - ASSISTENZIALI 
SERVIZI VARI 

01 Affidamento di minori in strutture L. 184/1983 modificata ed integrata cxon L. 
149/2001 . Delibera G.R. 706/2007 

10 Dalla data di presentazione della domanda D’ufficio 

02 Affidamento etero-familiare l. 184/1983modificata ed integrata con  L 
149/2001. Delibera G.R. 706/2007 

 Dalla data di presentazione della domanda D’ufficio 

03 Ammissione alla prestazioni di  
assistenza domiciliare 

L.R. 23/2003 15  D’ufficio 

04 Colonia estiva  30 Dalla presentazione della domanda D’ufficio 
05 Acquisizione domande per presa in 

carico minori illegittimi  
 15 Dalla presentazione della domanda D’ufficio 

06 Erogazione assegno di maternità L. 448/98 art. 66 15 Dalla presentazione della domanda ( entro i 
sei mesi dalla data di nascita 

D’uffi 

06 Erogazione contributo nucleo familiare L. 448/98 art. 65 15 Dalla data della presentazione ( entro il 
31/01) 

D’ufficio 

07 Rilascio attestazioni ISEE  Tempo reale Dalla data di presentazione D’ufficio 
08 Pratica bonus Energia elettrica – gas-  Tempi conclusione a scadenza 

individuale 
 D’ufficio 

09 Richieste servizio trasporto disabili  Tempi di conclusione a domanda 
individuale 

 D’ufficio 

10 Contributi cittadini indigenti  CC. 4/1995 e successive integrazioni  con 
AAtti G.M. 

 Dalla data di  presentazione della richiesta D’ufficio 

11 Abbattimento barriere architettoniche L.R.13/89 30 Dalla data di richiesta D’ufficio 
12 Richiesta contributo L.R. 34/04 13/89 10 Dalla data di richiesta D’ufficio ogni bimestre 
13 Richiesta contributi  a seguito bandi 

regionali 
 Tempi imposti dal bando  D’ufficio 
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SERVIZIO SCOLASTICO 
01 Affidamento servizio trasporto alunni A seguito  gara   D’ufficio 
02 Fornitura libri di testo A seguito gara   D’ufficio 
03 Affidamento refefezione scolastica A seguito gara   D’ufficio 
04 Servizio asilo nido A seguito bando 30  D’ufficio 
05 Progetto “ Primavera” A seguito bando   D’ufficio 
06 Borse di studio Legge 62/2000 10 Dall’accredito somme D’ufficio 
07 Piano diritto allo studio  L. 27/85 proposta alla G.M.   D’ufficio 

Attività Culturali 
01 Gestione teatro comunale C.C. n. 7/2012 Regolamento   D’ufficio 
02 Predisposizione programma socio-

culturale 
L.R. 16/85   D’ufficio 

03 Istituzione dei centri polivalenti per i 
giovani 

L.R. 8/1988   D’ufficio 

04 Organizzazione e sviluppo del turismo 
in Calabria in  
attuazione  
della legge 217 del 17 maggio 1983.   

L.R. 13/1985   D’ufficio 
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Settore Economico Finanziario 
N. 
 

 
Descrizione Procedimento 

Amministrativo 

 
Mezzi e modalità di 

comunicazione dell’esito 
procedimento 

Unità 
Organizzativa 

Responsabile  
Provvedimento Finale 

Termine 
(giorni) 

01 Accertamento: entrate di  qualsiasi 
natura 

Pubblicazione delle determinazioni 
dirigenziali all’albo pretorio 

Ufficio entrata Responsabile Settore 90 

02 Riscossione: rapporti quotidiani con il 
concessionario della riscossione e 
consultazione periodica reportista su 
sito web, emissione ordinativi 
informatici di incasso ( firma digitale) 

Pubblicazione delle determinazioni 
dirigenziali all’albo pretorio 

Uffiico entrata Responsabile settore 90 

03 Versamento: rapporti quotidiani con il 
tesoriere comunale e con tutti gli altri 
agenti contabili dell’Ente 

Pubblicazione delle determinazioni 
dirigenziali all’albo pretorio 

Ufficio entrata Responsabile settore 90 

04 Spesa: visto/parere di regolarità 
contabile 

Comunicazione cartacea relativa 
all’emissione del mandato ai fornitori 

Ufficio impegni Responsabile settore 30 

05 Emissione ordinativi: pagamenti 
informatici (firma digitale) entro  60 
giorni dalla data dell’accettazione e/o 
della verifica prevista dalla legge o dal 
contratto ai fini dell’accertamento della 
conformità della merce o dei servizi resi 
alle previsioni contrattuali; tale 
accettazione o verifica è svolta dal 
dirigente responsabile della gestione  e 
del relativo provvedimento di impegno 
della spesa 

Comunicazione cartacea relativa 
all’emissione del mandato ai fornitori 

Ufficio spesa Responsabile del settore 60  
compatibilmente con le regole di 

finanza pubblica che disciplinano il 
Patto di Stabilità Interno 

06 Archiviazione degli ordinativi di 
pagamento 

Comunicazione cartacea relativa 
all’emissione del mandato ai fornitori 

Ufficio spesa Responsabile del settore 90 
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 SETTORE POLIZIA MUNICIPALE 
N. 
 

Oggetto del procedimento Atto Iniziale Provvedimento finale Termine finale Responsabile 
Provvedimento finale 

Normativa di riferimento 

01 CARBURANTI: installazione e messa in esercizio impianti stradali, privati e per 
natanti 

Istanza di parte Autorizzazione/diniego 90 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

02 COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE:sub ingresso per attività di vario tipo  Istanza di parte Autorizzazione/diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

03 GIORNALI E RIVISTE: punti vendita esclusi e non esclusivi. Nuova apertura Istanza di parte Autorizzazione/diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

04 IGIENE PUBBLICA. Ambulatori e studi veterinari – Abilitazione sanitaria  nuova 
apertura 

Istanza di parte Autorizzazione/diniego 180 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

05 IGIENE PUBBLICA: Produzione e commercializzazione di detergenti – nuova 
apertura 

Istanza di parte Autorizzazione/diniego 90 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

06 NOLEGGIO: Autobus con conducente  Istanza di parte Autorizzazione/diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

07 NOLEGGIO: Autorizzazione autovettura con conducente Istanza di parte Autorizzazione/diniego 120 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

08 NOLEGGIO: autorizzazione taxi Istanza di parte Autorizzazione/diniego 120 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

09 NOLEGGIO. Autoservizio atipico Istanza di parte Autorizzazione/diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

10 POLIZIA AMMINISTRATIVA: agibilità dei locali destinati a pubblici spettacoli o 
trattenimenti 

Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

11 POLIZIA AMMINISTRATIVA: Direttore o istruttore di tiro Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

12 POLIZIA AMMINISTRATIVA:  Fochino Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

13 POLIZIA AMMINISTRATIVA: manifestazione sportiva avente  carattere di spettacolo  
o trattenimento pubblico 

Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

14 POLIZIA AMMINISTRATIVA: sala giochi- nuova apertura Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

15 POLIZIA AMMINISTRATIVA: scuola di ballo gestita in forma imprenditoriale – 
nuova apertura 

Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

16 POLIZIA AMMINISTRATIVA: spettacoli viaggianti Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

17 POLIZIA AMMINISTRATIVA:spettacoli viaggianti. Registrazione attrazioni e 
attribuzione codice identificativo 

Istanza di parte Registrazione 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

18 POLIZIA AMMINISTRATIVA:  Trattenimenti danzanti Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

19 POLIZIA AMMINISTRATIVA: vendita ambulante  di strumenti da punta e da taglio Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

20 POLIZIA AMMINISTRATIVA: attività temporanea di somministrazione alimenti e 
bevande – pubblico trattenimento – sanitaria – agibilità strutture – occupazione suolo 
pubblico -, in occasione di fiere, mercati o altre riunioni straordinarie di persone. 
Domanda cumulativa 

Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

21 Pubblici esercizi Istanza di parte Licenza/Diniego 60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

22 Commercio Fisso: grandi strutture – apertura, trasferimento sede e ampliamento 
superficie 

Istanza di parte Autorizzazione/diniego 120 da 
convocazione 

Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

23 Commercio fisso: grandi strutture –Autorizzazione D’ufficio Diniego 90 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 
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24 Commercio Fisso: medie strutture – apertura, trasferimento sede ed ampliamento 
superficie 

Istanza di parte Autorizzazione/diniego 90 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

25 Commercio su aree pubbliche: autorizzazione e concessione di suolo pubblico Istanza di parte Rilascio/diniego 
autorizzazione 

60 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

26     Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

27 Igiene pubblica: ambulatori e studi medici Istanza di parte Autorizzazione/diniego 180 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

28 Pubblici esercizi. Apertura e trasferimento di sede tra diverse zone Istanza di parte Autorizzazione/diniego 120 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

29 Commercio su aree pubbliche- Autorizzazione e concessione di suolo pubblico per 
commercio in occasione di manifestazioni straordinarie 

Istanza di parte Autorizzazione commercio e 
concessione suolo pubblico/diniego 30 Responsabile del settore – 

Attività produttive 
Normativa di legge e 
regolamento 

30 Commercio su aree pubbliche: concessione temporanea di suolo pubblico per 
commercio in occasioni straordinarie da parte di ditte autorizzate al commercio su aree 
pubbliche 

Istanza di parte Concessione suolo 
pubblico 

30 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

31 Commercio su aree pubbliche: tesserino ri riconoscimento per partecipazione a 
mercatini da parte di venditori non professionali 

Istanza di parte Tesserino 30 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

32 Polizia Amministrativa: fuochi d’artificio – Accensione Istanza di parte Licenza/diniego 30 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

33 Polizia amministrativa: spettacoli musicali e/o danzanti temporanei in area aperta al 
pubblico o in apposita struttura 

Istanza di parte Licenza/diniego 30 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

34 Polizia amministrativa: spettacoli viaggianti – estensione temporanea validità licenza e 
occupazione di area pubblica 

Istanza di parte Licenza/diniego 30 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

35 Pubblici esercizi –somministrazione temporanea Istanza di parte Autorizzazione /diniego 30 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

36 SEGNALAZIONI CERTIFICATE DI INIZIO ATTIVIA’ ’  (SCI A) Istanza di parte Autorizzazione/diniego 30 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 

37 Comunicazione cessazione attività   30 Responsabile del settore – 
Attività produttive 

Normativa di legge e 
regolamento 
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SETTORE TECNICO – Elenco Procedimenti Amministrativi 

N. 

Ordine 

 

 

Descrizione Procedimento Amministrativo 

 

Normativa di riferimento 

Unità 

Organizzativa 

Responsabile  

Provvedimento Finale 

Termine 

(giorni) 

1 Permesso di costruire per intervento diretto  D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 90 

2 Permesso di costruire in sanatoria  D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 60 

3 Applicazione sanzione pecuniaria  D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 90 

4 Proroga inizio/fine lavori permesso di costruire  D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

5 Segnalazione certificata di inizio attività (SCIA) Legge 30.07.2010, n. 122 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

6 Comunicazione lavori inizio attività libera Legge 22.05.2010, n. 73 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

7 Varianti urbanistiche per attività produttive D.P.R. 20.10.1998, n. 447 e ss.mm.ii. Settore Tecnico Responsabile Settore 60 

8 Procedimento restituzione oneri  D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 90 

9 Certificato destinazione urbanistica  D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

10  Certificati ed attestazioni varie D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

11 Risposte ad istanze varie D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

12 Ordinanza di sospensione lavori  D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 15 

13 Ordinanza di rimessa in pristino/demolizione di 

abusi edilizi 

 

 D.P.R. 6.06.2001, n. 380 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

45 

14 Procedimento accesso agli atti Legge 7.08.1990, n. 241 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

15 Provvedimento riparto 10% oneri di 

urbanizzazione secondaria enti religiosi 

L.R. 12.04.1990, n. 21 

L.R. 16.01.1995, n. 2 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

60 

16 Permesso di costruire a seguito di piano 

particolareggiato e/o convenzionato 

 

 D.P.R. 6.06.2001, n. 380 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

90 

17 Approvazione piano particolareggiato di iniziativa 

privata conforme al vigente strumento urbanistico 

 

 D.P.R. 6.06.2001, n. 380 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

60 

18 Approvazione piano particolareggiato di iniziativa 

privata conforme al vigente strumento urbanistico 

con valutazione sostenibilità ambientale (VAS) 

D.Lgs. 3.04.2006, n. 152 e ss.mm.ii. 

D.P.R. 6.06.2001, n. 380 

L.R. 16.04.2002, n. 19 

 

 

Settore Tecnico 

 

 

Responsabile Settore 

 

 

300 

19 Approvazione piano particolareggiato di iniziativa 

privata conforme al vigente strumento urbanistico 

senza valutazione sostenibilità ambientale (VAS) 

 

 D.P.R. 6.06.2001, n. 380 

L.R. 16.04.2002, n. 19 

 

 

Settore Tecnico 

 

 

Responsabile Settore 

 

 

240 

20 Proroga convenzione piano particolareggiato o di 

lottizzazione 

 D.P.R. 6.06.2001, n. 380 

L.R. 16.04.2002, n. 19 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

90 

21 Segnalazione certificata di inizio attività in 

sanatoria (accertamento di conformità) 

 

D.P.R. 6.06.2001, n. 380 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

30 
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N. 

Ordine 

 

Descrizione Procedimento Amministrativo 

 

Normativa di riferimento 

Unità 

Organizzativa 

Responsabile  

Provvedimento Finale 

 

Termine 

(giorni) 

22 Provvedimento di svincolo fidejussioni a garanzia 

opere di urbanizzazione  

 

D.P.R. 6.06.2001, n. 380 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

90 

23 Monetizzazione standards urbanistici D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 90 

24 Dichiarazione di inagibilità D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

25 Certificati di agibilità D.P.R. 6.06.2001, n. 380 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

26 Approvazione procedura di valutazione impatto 

ambientale (VIA) 

 

D.Lgs. 3.04.2006, n. 152 e ss.mm.ii. 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

330 

27 Procedura di assoggettabilità ambientale D.Lgs. 3.04.2006, n. 152 e ss.mm.ii. Settore Tecnico Responsabile Settore 90 

28 Adozione di atti in materia di incolumità privata e 

pubblica 

 

D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 

Settore Tecnico  

Responsabile Settore 

 

30 

29 Rilascio certificazione idoneità abitativa D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

30 Rilascio certificato di delimitazione centro abitato D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

31 Procedura abilitativa per impianti fotovoltaici  D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

32 Parere tecnico per  rilascio autorizzazione 

occupazione suolo pubblico 

 

D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

7 

33 Assegnazione loculo cimiteriale D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

34 Rimborso loculi retrocessi D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

35 Assegnazione sito cimiteriale D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

36 Riparazione lampade votive D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 10 

37 Accesso atti e documenti D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

38 Accesso atti e documenti con ricerche di archivio D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 Settore Tecnico Responsabile Settore 30 

39 Accertamento compatibilità paesaggistica D.Lgs. 22.01.2004, n. 42 – art. 181 Settore Tecnico Responsabile Settore 180 

40 Autorizzazione paesaggistica D.Lgs. 22.01.2004, n. 42 – art. 146 Settore Tecnico Responsabile Settore 120 

41 Procedura espropriativa per la realizzazione di 

opere pubbliche 

 

D.P.R. 8.06.2001, n. 327 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.P.R.  327/2001 

42 Affidamento incarichi professionali D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

43 Redazione programma triennale Lavori Pubblici D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

44 Istruttoria, verifica e predisposizione atti di 

approvazione studi di fattibilità 

D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

 

120 

45 Istruttoria, verifica e predisposizione atti di 

approvazione progetti preliminari 

D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

N. 

Ordine 

 

 

Descrizione Procedimento Amministrativo 

 

Normativa di riferimento 

Unità 

Organizzativa 

Responsabile  

Provvedimento Finale 

Termine 

(giorni) 
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46 Istruttoria, verifica e predisposizione atti di 

approvazione progetti definitivi 

D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

47 Istruttoria, verifica e predisposizione atti di 

approvazione progetti esecutivi 

D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

48 Espletamento procedure di appalto lavori D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

49 Istruttoria, verifica e predisposizione atti di 

approvazione perizie di variante 

D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

50 Autorizzazione subappalto D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

51 Concessione proroghe D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

52 Istruttoria, verifica e predisposizione atti di 

approvazione SAL 

D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

53 Emissione certificati di pagamento D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

54 Approvazione collaudi/CRE D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

55 Affidamento lavori, servizi e forniture in economia D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 

D.P.R. 5.10.2010, n. 207 

 

Settore Tecnico 

 

Responsabile Settore 

D.Lgs. 163/2006 

D.P.R. 207/2010 

 
 


